UNIVERSIDADE

i SAO FRANCISCO
RESOLUCAO CONSEPE 50/2005

APROVA O REGULAMENTO DE
ESTAGIO SUPERVISIONADO, DO CURSO
DE LETRAS, DO CAMPUS DE ITATIBA,
DA UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo — CONSEPE, no uso das atribuigbes que
Ihe confere o inciso XV do artigo 23 do Estatuto e em
cumprimento a deliberagdo do Colegiado em 23 de
junho de 2005, constante do Parecer CONSEPE
44/2005 — Processo 44/2005, baixa a seguinte

RESOLUCAO

Artigo 1.2 Fica aprovado o Regulamento de Estagio Supervisionado, do Curso de Letras, do campus de

Itatiba, da Universidade Sao Francisco, conforme consta no anexo.

Artigo 2.2 Esta Resolugdo entra em vigor nesta data, revogadas as disposigdes contrarias.

Bragancga Paulista, 23 de junho de 2005.

Gilberto Gongalves Garcia, OFM
Presidente
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Anexo a Resolucao CONSEPE 50/2005

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
CURSO DE LETRAS
CAMPUS DE ITATIBA
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Em consonancia com a Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional/LDBEN, as Diretrizes
Curriculares Nacionais, para os cursos de Licenciatura voltados a Formagdo de Professores da
Educagédo Basica (Resolugbes CNE/CP 1 de 18/2/2002 e CNP/CP 2 de 19/2/2002), e o Projeto
Pedagogico do curso de Letras, a Universidade Sao Francisco apresenta este Regulamento, com as
normas e os procedimentos a serem observados na organizacdo e aplicagdo dos componentes
curriculares que constituem o Estagio Supervisionado em Lingua Portuguesa e o Estagio Supervisionado
em Lingua Inglesa.

CAPITULOII
DAS CARACTERISTICAS E OBJETIVOS

Artigo 1.2 O Estagio Supervisionado é um componente curricular obrigatério na formagao do professor,
que se caracteriza como um tempo especial de aprendizagem por meio da presenca participativa em
ambientes préprios de atividades da area profissional, definidos como “campo de estagio”.

Artigo 2.2 O Estagio do Curso de Letras objetiva habilitar o estudante para o exercicio profissional no
Ensino Fundamental, de 5.% a 8.2 série, e em todas as séries do Ensino Médio.

§ 1.2 No periodo de estagio o estudante devera atuar sob a supervisao de profissionais habilitados, ou
seja, de um professor pertencente ao quadro de docentes da unidade escolar onde o estagio estiver
sendo realizado e de um professor do Curso de Letras da Universidade Sdo Francisco.

§ 2.2 O Estagio Supervisionado devera perfazer o total minimo de 408 horas, distribuidas ao longo da
graduacao, conforme as matrizes curriculares do Curso de Letras.
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Continuacao do anexo a Resolugcao CONSEPE 50/2005

§ 3.2 O Estégio Supervisionado devera ser realizado em instituicdes educacionais publicas ou privadas
que, de fato, permitam a capacitagdo em servigo, ou seja, que autorizem o estagiario ao exercicio do
magistério e atuagao nas necessidades proprias do ambiente educacional.

§ 4.2 Parte das horas de estagio podera ser cumprida em instituicoes filantrépicas, organizagbes nao
governamentais (ONGs) e projetos educacionais em parceria com a Pro-Reitoria Comunitaria da
Universidade Sao Francisco, desde que haja convénios estabelecidos com a Secretaria de Educagao do
municipio e/ou com a Diretoria Regional de Ensino e que nao exceda o limite de 30% da carga horéria
total de Estagio.

Artigo 3.2 O Estagio sera constituido por atividades tedrico-praticas relacionadas com o curso,
atendendo:

.  aos dispositivos legais fixados pelo Ministério da Educagao;

Il. aos dispositivos legais fixados pela Secretaria da Educagao do Estado;

lll. as normas regimentais e estatutarias da Universidade Sao Francisco;

IV. as normas regimentais da unidade escolar ou instituicdo onde o estagio estiver sendo

realizado.
CAPITULO llI
DO DESENVOLVIMENTO

Artigo 4.° O Estagio Supervisionado em Lingua Portuguesa e o Estagio Supervisionado em Lingua
Inglesa deveréao ser desenvolvidos individualmente ou em grupos de até 3 alunos.

Paragrafo unico. Os integrantes de um mesmo grupo deverdo desenvolver suas atividades na mesma
instituicdo, preferencialmente na mesma turma, sob a orientagdo de um mesmo professor da unidade

escolar.

Artigo 5.2 Nao serao validos, para efeito algum, os Estagios Supervisionados | e Il, quando realizados a
partir de conteudos previstos para o Ensino Médio.

Artigo 6.2 Nao serdo validos, para efeito algum, os Estagios Supervisionados Il e IV, quando realizados
com base em conteldos previstos para o Ensino Fundamental.
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anexo a Resolucao CONSEPE 50/2005

Artigo 7.2 O desenvolvimento do Estagio prevé as seguintes atividades: observagao, participagao e

regéncia.

§ 1.° A atividade de observagdo tem como objetivo levar o estudante a tomada de contato com a

realidade educacional e corresponde:

l.  acoleta de informagdes para a confecgao do projeto de intervengao;

Il. a elaboragdo de roteiro de observagdo, com o planejamento das atividades e da

metodologia de observagéo;

lll. a observagdo direta ou indireta das condigbes de produgdo do ensino-aprendizagem,

salientando, entre outros:

a)

b)

c)

d)

e)

as instalagbes fisicas da escola (estado de conservagdo, nUmero de salas, qualidade
do acervo e do acesso a biblioteca, disponibilidade de laboratérios e recursos
audiovisuais);

as condigdes de oferta do ensino (nUmero de vagas, niumero de alunos, nimero de
professores, numero de funcionarios, séries abrangidas e turnos de funcionamento da
escola);

a avaliagdo quantitativa do ensino (nUmero de alunos por sala, nimero de professores
por aluno, indices de evaséao e repeténcia, entre outros);

o perfil sociocultural da clientela (faixa etaria dos alunos, classe econémica, ocupagao,
aspiragdes e habitos);

o perfil sociocultural dos professores (qualificagdo, regime de dedicagdo, nimero de
horas-aula, aspiragdes, habitos e envolvimento em outras carreiras profissionais).

IV. a observagédo direta ou indireta das condi¢cdes de produgdo do ensino-aprendizagem de

linguas, salientando, entre outras:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

o programa da disciplina e sua adequagao aos Parametros Curriculares Nacionais;

a andlise do material didatico utilizado e a classificagao do livro didatico pelo Ministério
da Educagéao e Cultura (MEC);

a analise das estratégias utilizadas pelo professor para o trabalho com tépicos de
linguagem e a reagao dos alunos a utilizagcao dessas estratégias;

o interesse dos alunos pela area e seu grau de dedicagao as atividades desenvolvidas;
o conhecimento linglistico do aluno e do professor;

o diagnéstico de algumas das principais dificuldades dos alunos relativas a linguagem.
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Continuacao do anexo a Resolugcao CONSEPE 50/2005

§ 2.° A atividade de participagao tem como objetivo permitir que o estudante tome parte de aulas ou

demais atividades educacionais.

l. a participagdo corresponde a confecgdo de um projeto de intervencdo, conforme as

seguintes etapas:

a)

b)
c)

a eleicdo de um tema para a elaboragdo do projeto de intervengdo, com o
consentimento do professor e sua inclusdo no programa da disciplina;

a pesquisa bibliografica sobre o tema eleito;

a redagdo do projeto de intervengdo, conforme diretrizes especificas constantes do
Manual de Orientagdes para Trabalhos Académicos e Monografias da instrutoria do
Curso de Letras.

Il. o projeto de intervengdo para a turma observada devera ser entregue ao professor na data

estipulada no plano de ensino das disciplinas de Estagio Supervisionado e observard o

disposto no artigo 13.

lll. os critérios de corregdo do projeto de intervengéo serdo os constantes nos planos de ensino

das disciplinas de Estagio Supervisionado.

§ 3.° A atividade de regéncia tem como objetivo permitir ao estudante a aplicagdo de seu projeto de

intervengdo, sob a orientagdo do professor supervisor da Universidade e a supervisdo do professor

responsavel pela disciplina na unidade escolar onde o estagio estiver sendo realizado.

. aregéncia corresponde ao desenvolvimento de:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
g)
h)

compilagao de material didatico a ser utilizado na aplicagdo do projeto de intervengao;
preparacao e discussao das estratégias de intervengao;

elaboracao de exercicios e outras atividades de avaliagao;

aplicacdo do projeto de intervencdo em sala de aula da unidade escolar em que o
estagio estiver sendo realizado;

corregao de exercicios ou outras atividades de avaliagao desenvolvidas;

tabulagao e sistematizacdo dos dados obtidos em “e”;

interpretacao dos dados;

artigo sobre a aplicagao da proposta e sobre seus resultados, a partir das observagoes
realizadas em sala de aula e dos dados obtidos em “e”, “f” e “g”, 0 qual devera ser
redigido conforme diretrizes especificas constantes do Manual de Orientagdes para

Trabalhos Académicos e Monografias da instrutoria do Curso de Letras.

Il. o artigo devera ser entregue ao professor supervisor na data estipulada no plano de ensino

da disciplina.
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lll. os critérios de corregao do artigo serdo os constantes nos Planos de Ensino das disciplinas
de Estagio Supervisionado, e a atribuigdo de nota deverd obedecer ao disposto no
paragrafo 2.° do artigo 13.

Artigo 8.° Os Estagios Supervisionados do Curso de Letras deverdo corresponder a, no minimo, 102
(cento e duas) horas, ndo havendo, porém, um nimero maximo de horas. Para efeito de integralizagéo
dos créditos da disciplina, as horas serao distribuidas da seguinte maneira:
l. 34 horas de supervisao em sala de aula;
ll. no minimo 26 horas de atividades de observagéo, que deverdo ser cumpridas na unidade
escolar ou instituicao escolhida;
lll. no minimo 37 horas de atividades de participagdo para Lingua Portuguesa e 38 horas para
Lingua Inglesa, destinadas a confecgdo do projeto de intervencdo e do artigo com os
resultados do estagio;
IV. no minimo 5 horas de atividades de regéncia para Lingua Portuguesa e 4 horas para Lingua

Inglesa, que deverao ser cumpridas na unidade escolar ou instituicao escolhida.

Artigo 9.° O aluno tem direito legal a 25% de auséncia sobre o montante de 34 horas de supervisdo em
sala de aula. A carga horéaria das outras atividades, desenvolvidas fora de sala de aula, deverd ser

cumprida integralmente.

Artigo 10. Conforme a Resolugao CNE/CP 2 de 19/2/2002, publicada no Diario Oficial da Unido em 4 de
marco de 2002, segao 1, pagina 9, os estudantes que exercerem atividade docente regular na Educagéo
Basica poderao ter reducao da carga horaria do Estagio Curricular na modalidade especifica de sua
atuacgao até no maximo de 200 horas, desde que 0s mesmos apresentem documentos comprobatorios,
mediante requerimento protocolado junto a Secretaria do Campus.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Artigo 11. Cabe ao estudante:
l.  cumprir o previsto neste regulamento, bem como as normas definidas no Plano de Ensino
do componente curricular especifico de sua série de matricula;
Il. obter vaga na rede de ensino, seja ela publica ou particular, para a realizagdo do Estagio
Supervisionado;
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apresentar, na secretaria da escola, a carta de apresentacdo devidamente preenchida e
assinada pelo supervisor de estagio ou coordenador do curso;

submeter-se as normas estabelecidas pela instituicdo onde o estagio estiver sendo
realizado;

comprovar o exercicio de ocupagao idéntica aquela a que se refere o curso, a fim de que
possa ser computado a sua carga horaria de estagio.

Artigo 12. Compete aos professores supervisores do Curso de Letras da Universidade Sao Francisco o

planejamento da supervisao, a orientagao técnico-pedagdgica e a avaliagio do estagiario.

CAPITULO V
DA AVALIAGCAO

Artigo 13. A avaliagao das atividades de Estagio Supervisionado sera feita pelo professor supervisor, de

acordo com critérios especificos para cada uma das atividades, conforme definidos nos planos de ensino

das disciplinas, e abrangera um projeto de intervengédo, uma prova-aula, uma avaliagao escrita e um

artigo com os resultados das atividades de estagio.

§ 1.° O projeto de intervencéo, definido no inciso | do paragrafo 2.° do artigo 7.°, deveréa corresponder a

pelo menos 20% da média final de Estagio Supervisionado:

os projetos deverao ser assinados pelo professor responsavel pela disciplina na instituicéo
onde o estagio estiver sendo realizado, para fins de corregéo pelo professor supervisor do
Curso de Letras da Universidade Sao Francisco.

projetos idénticos ou similares de alunos pertencentes a grupos diferentes receberdo nota
zero;

havendo necessidade, o professor supervisor podera empreender, a seu critério, avaliagao
escrita ou argligao oral sobre o projeto apresentado, para investigar a autenticidade de sua
autoria ou esclarecer pontos obscuros da proposta;

serd tolerado o atraso de até uma semana na entrega do projeto, mas o aluno retardatario
serd penalizado em 25% da nota;

0s projetos que nao forem entregues em até uma semana ap0s a data prevista receberao

nota zero.
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§ 2.° A prova-aula simulara uma situagdo de ensino-aprendizagem e poderd ser apresentada
individualmente ou em grupos de até trés estudantes.
l. a prova-aula devera corresponder a pelo menos 15% da média final de Estagio
Supervisionado;
ll. a ndo-consecugao da prova-aula na data prevista acarretara em atribuicdo de nota zero ao
estudante ou ao grupo de estudantes.

§ 3.° A avaliagdo escrita serd individual e abrangera todo o contetdo tedrico-pratico trabalhado no
semestre letivo, devendo corresponder a pelo menos 40% da média final de Estagio Supervisionado.

§ 4.2 O estudante que ndo comparecer na data prevista para a avaliagdo escrita podera submeter-se a
avaliacdo supletiva, conforme data estipulada nos Planos de Ensino das respectivas disciplinas de
Estagio Supervisionado.

§ 5° O artigo com os resultados do estagio, definido no artigo 7.°, devera corresponder a pelo menos
20% da média final de Estagio Supervisionado.
L. serd tolerado o atraso de até uma semana na entrega do artigo, mas o aluno retardatario
sera penalizado em 25% da nota;
Il. os artigos que ndo forem entregues em até uma semana apo6s a data prevista receberao
nota zero;
lll. artigos idénticos ou similares de alunos pertencentes a grupos diferentes receberdo nota
zero;
IV. havendo necessidade, o professor-supervisor podera empreender, a seu critério, avaliagao
escrita ou argligao oral sobre o artigo apresentado, para investigar a autenticidade de sua

autoria.

Artigo 14. A média final de cada disciplina de Estagio Supervisionado sera expressa em graus
numéricos de 0 a 10,0, admitindo-se, como fragao decimal, 0,1 ponto.

Artigo 15. Sera aprovado o estudante que obtiver a média minima igual ou superior a 6,0, cumprir 100%
das horas e atividades programadas para o cumprimento do estagio em campo e freqiiéncia de 75% da

carga horaria de supervisao.

Paragrafo unico. As disciplinas de Estagio Supervisionado nédo estdo sujeitas a avaliagao final.
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CAPITULO VI
DAS DIPOSICOES TRANSITORIAS

Artigo 16. O estudante em situacdo de Plano de Estudo por motivo de transferéncia e/ou recondugao
curricular podera ter o aproveitamento das horas de estagio ja realizadas, desde que a carga horaria seja
compativel para completar o exigido pela legislagdo, ou seja, tenha o montante minimo de 400 horas

durante o curso.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 17. As eventuais omissdes do presente Regulamento serdo supridas pela coordenagao do Curso
de Letras, sendo ouvidos os professores supervisores de estagio e observadas as normas dos conselhos

superiores.

Artigo 18. Este Regulamento entrard em vigor a partir de sua aprovagao, revogando-se as disposi¢coes
em contrario.
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